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売掛金残高を集計したい 

KANAME は会計ソフトのように、売掛金残高一覧表を表示する機能はございません。 

 [経理業務]⇒[売上管理]で売掛金の残高を集計することが可能です。 

TOP メニューから[経理業務]⇒[売上管理]を開きます。 

検索条件やフィルタのかけ方により、前月末残高や当月入金額など集計が可能です。 

集計したい内容 検索条件 フィルタ 

対象日 表示期間(始) 表示期間(終) 項目 対象 

前月末残高 売上計上月 事業年度開始日 前月末日 入金確定日 空白セル 

当月入金額 入金確定日 当月初日 当月月末 なし なし 

当月掛売上 売上計上月 当月初日 当月月末 なし なし 

当月末残高 売上計上月 事業年度開始日 当月月末 入金確定日 空白セル 

詳しい手順は以下、各項目をご参照ください。 

 

売掛金の前月末残高を集計する 

（1）検索条件を指定します。 

   対象日：「売上計上月」を選択します。 

   表示期間：始＝事業年度開始日を入力します、終＝前月末日を入力します。 

（2）「左記条件で一覧表示する」をクリックします。 

 

（3）「入金確定日」項目名横の[▼]をクリックします。 

[全て選択]の☑をクリックし、一度全ての☑を外します。 

[空白セル]の□をクリックし、☑を入れます。 

（4）[適用]をクリックします。 
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売掛金の当月入金額を集計する 

（1）検索条件を指定します。 

   対象日：「入金確定日」を選択します。 

   表示期間：始＝当月初日を入力します、終＝当月末日を入力します。 

（2）「左記条件で一覧表示する」をクリックします。 

 

 

 

 

売掛金の当月掛売上を集計する 

（1）検索条件を指定します。 

   対象日：「売上計上月」を選択します。 

   表示期間：始＝当月初日を入力します、終＝当月末日を入力します。 

（2）「左記条件で一覧表示する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

売掛金の前月末残高（事業年

度開始から前月末までで未入金

の売上金額）が集計できました。 

売掛金の当月入金額（当月入

金があった売掛金）が集計できま

した。 

売掛金の当月掛売上（当月の

掛売上高）が集計できました。 
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売掛金の当月末残高を集計する 

（1）検索条件を指定します。 

   対象日：「売上計上月」を選択します。 

   表示期間：始＝事業年度開始日を入力します、終＝当月末日を入力します。 

（2）「左記条件で一覧表示する」をクリックします。 

 

（3）「入金確定日」項目名横の[▼]をクリックします。 

[全て選択]の☑をクリックし、一度全ての☑を外します。 

[空白セル]の□をクリックし、☑を入れます。 

（4）[適用]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

売掛金の当月末残高（事業年

度開始から当月末までで未入金

の売上金額）が集計できました。 
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＜掛け取引ではない顧客がいる場合＞ 

◆パターン① 

（1）P1～P3 の手順で集計します。（ここでの集計金額を控えておいてください） 

（2）再度同手順で検索した上で、さらに表示グループの「顧客名」（下図①）を選択し、「左記条件で一覧表

示する」をクリックします。（顧客ごとの売上金額が表示されます） 

（3）P1～P3 の手順で集計した金額（1）から、掛け取引ではない顧客の金額（2）を差し引いてください。 

 

◆パターン② 

前月末残高や当月末残高を集計するときのように、フィルタをかけている場合は、パターン①のグループ表示がで

きかねます。 

（1）P1～P3 の手順で集計します。（ここでの集計金額を控えておいてください） 

（2）再度同手順で検索した上で、さらに「顧客選択」（下図②）で掛け取引ではない顧客を集計します。 

（3）P1～P3 の手順で集計した金額（1）から、掛け取引ではない顧客の金額（2）を差し引いてください。 

 

 


