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費用を集計したい 

TOP メニューから[経理業務]⇒[支払管理]を開きます。 

ここで集計できる費用は、「材料費」「外注費」「機械経費」「現場経費」「交通費」「会社経費」「手数料」です。 

※「労務費」については、工事一覧や各個人の月ごとの日報よりご確認ください。 

〇月の費用を集計したい 

（1）科目種別：「すべて」を選択します。（対象とする科目を選択しても OK です） 

    対象日：対象としたい項目を選択します。 

「支払予定日」：支払いの予定日です。取引先マスタの支払サイトに紐づいています。 

「支払確定日」：支払った日です。 

「支払計上月」：仕入れた日や取引を行った日です。 

    表示期間：開始日と終了日を入力します。（入力欄横の▼ボタンでカレンダーから日付の選択も可能です。） 

（2）[左記条件で一覧表示する]をクリックします。 

クリックすると、指定した期間の支払情報が一覧で表示されます。 

※（科目種別で「すべて」を選択した場合）科目のフィルタのかけ方 

（1）「科目種別」項目名横の▼をクリックします。 

（2）（全て選択）の☑をクリックし、全ての☑を外します。 

    その後、集計したい科目に☑を入れます。 

（3）[適用]をクリックします。 

クリックすると、対象の科目のみの支払情報が一覧で表示されます。 

※TOP メニューに戻ると指定した条件はリセットされます。（フィルタの設定は維持されます） 
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〇月支払予定の費用を支払先ごとに集計したい 

（1）科目種別：「すべて」を選択します。（対象とする科目を選択しても OK です。） 

    対象日： 「支払予定日」を選択します。 

    表示期間：開始日と終了日を入力します。（入力欄横の▼ボタンでカレンダーから日付の選択も可能です。） 

（2）表示グループで「支払先名」を選択します。 

（3）[左記条件で一覧表示する]をクリックします。 

クリックすると、指定した月の支払情報が支払先ごとに一覧で表示されます。 

 

※TOP メニューに戻ると指定した条件はリセットされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示グループを設定すると、それぞれの

小計が表示されます。 
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〇月以降の支払予定を集計したい 

（1）科目種別：「すべて」を選択します。（対象とする科目を選択しても OK です。） 

    対象日： 「支払予定日」を選択します。 

    表示期間：開始日を指定します。終了日は空欄にします。 

（2）表示グループで「支払予定日」を選択します。 

（3）[左記条件で一覧表示する]をクリックします。 

クリックすると、指定した開始日以降の支払情報が支払予定日ごと一覧で表示されます。 

 

※TOP メニューに戻ると指定した条件はリセットされます。 

 

 

 

＜支払管理のその他機能＞ 

◆1 [支払明細]：注文書がある支払の場合、その明細を見ることができます。対象の支払を選択して[支払明

細]をクリックしてください。（注文書がない場合、ボタンがグレーになりクリックできません。） 

◆2 [未払いチェック]：支払予定日の猶予日数を過ぎても支払確定日が未入力のものを抽出します。 

※支払予定日の猶予日数は、TOP メニューから[設定]⇒[各種初期設定]⇒[その他]⇒[保守関連]を開き、

未払金チェックの猶予日数で設定できます。 

表示グループを設定すると、それぞれ

の小計が表示されます。 


